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คําชี้แจง เรื่อง เอกสารและหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรอืผูแทนของผูถือหุน 
ที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพือ่ลงทะเบียนและออกเสยีงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน 

 
เนื่องดวยบริษัทฯ ไดจัดใหมีการประชุมสามัญผูถือหุนประจําป 2552 ในวันที่ 9 เมษายน 2552 เวลา 9.30  น. ณ 

หอง Auditorium อาคารชินวัตรทาวเวอร 3 ชั้น 9 เลขท่ี 1010 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 

โดยบริษัทฯ จะดําเนินการลงทะเบียนดวยระบบ Barcode ดังนั้น เพื่อใหการประชุมผูถือหุนของบริษัทฯ เปนไปดวยความ

โปรงใส ชอบธรรม และเปนประโยชนตอผูถือหุน บริษัทฯ จึงเห็นควรกําหนดใหมีการตรวจสอบเอกสาร และหลักฐานแสดง

ความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุนที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพื่อใหผูถือหุนยึดถือปฏิบัติตอไป บริษัทฯ จึงขอชี้แจงใหผูถือ

หุนทราบ ดังนี้  

 
1. หนังสือมอบฉันทะ 

เนื่องดวยกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ไดมีประกาศ เร่ือง กําหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ (ฉบับที่ 5) 

พ.ศ. 2550 ดังนั้น  บริษัทฯ จึงไดจัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะใหแกผูถือหุนเพื่อใหผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวม

ประชุมไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะใหบุคคลอื่นเขาประชุมแทน หรือมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ 

เปนผูออกเสียงลงคะแนนแทน ดังนี้  

1.1 บริษัทฯ ไดแนบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งเปนแบบที่กําหนดรายการตางๆ ที่ตองการมอบฉันทะไว

ชัดเจนและตายตัว ใหแกผูถือหุนมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ ปรากฎตามส่ิงที่สงมาดวยลําดับที่ 

11 

1.2 ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคที่จะใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเปนแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไป

ที่งายไมซับซอน หรือ หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ที่กําหนดไวเฉพาะกรณีที่ผูถือหุนเปนผูลงทุน

ตางประเทศ และแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน ผูถือหุน

สามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะ 2 แบบดังกลาวไดจาก www.itv.co.th  

1.3 โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้มาในวันประชุมผูถือ

หุนดวย ปรากฎตามส่ิงที่สงมาดวยลําดับที่ 10 

 

ทั้งนี้ ผูถือหุนสามารถเลือกใชหนังสือมอบฉันทะไดเฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบหนึ่งแบบใดเทานั้น เวนแต ผู

ถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

สามารถใชหนังสือมอบฉันทะไดทั้งแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบใดแบบหนึ่งก็ได  

กรุณาปดอากรแสตมป จํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ ณ วันที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว เพื่อให

ถูกตองและมีผลผูกพันตามกฎหมาย ทั้งนี้ บริษัทไดอํานวยความสะดวกในการปดอากรแสตมป ใหแกผูรับมอบ

ฉันทะที่มาลงทะเบียนเขารวมประชุม 
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2. เอกสารที่ผูเขารวมประชุมตองแสดงกอนเขารวมประชุม  
 บุคคลธรรมดา 

1. กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง  ใหแสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหที่ยังไมหมดอายุ เชน บัตร

ประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ และหากมีการเปล่ียน ชื่อ-นามสกุลใหย่ืน

หลักฐานประกอบดวย ทั้งนี้ โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode (ส่ิงที่สงมาดวยลําดับที่ 10) ที่แนบ

มาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้มาในวันประชุมผูถือหุนดวย  

2. กรณีมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม  

- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อผูมอบ

ฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูมอบฉันทะ และผูมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

- สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสําเนา

ถูกตอง ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารที่สวนราชการออกให ณ จุดลงทะเบียน 

ในกรณีที่ ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode 

(ส่ิงที่สงมาดวยลําดับที่ 10) ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ มาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพื่อ

วัตถุประสงคในการลงทะเบียน 

นิติบุคคล 
1. กรณีผูแทนของผูถือหุน (กรรมการ) เขารวมประชุมดวยตนเอง 

- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลาย มือชื่อผูมอบ

ฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติ

บุคคล (กรรมการ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูเขารวมประชุมมีอํานาจ

กระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

- สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหซึ่งรับรองสําเนาแลวของผูแทนนิติบุคคล ทั้งนี้ ผูแทนนิติบุคคล

โปรดแสดงเอกสารที่สวนราชการออกให ณ จดุลงทะเบียน 

ในกรณีที่ ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode 

(ส่ิงที่สงมาดวยลําดับที่ 10) ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ มาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพื่อ

วัตถุประสงคในการลงทะเบียน 

2. กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 

- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวนและลงลายมือชื่อของผูแทน

นิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติ

บุคคล (กรรมการ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนังสือมอบฉันทะมี

อํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 
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- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและลงช่ือ

รับรองสําเนาถูกตอง 

- สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสําเนา

ถูกตอง ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ ณ จุด

ลงทะเบียน 

ในกรณีที่ ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode 

(ส่ิงที่สงมาดวยลําดับที่ 10) ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ มาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพื่อ

วัตถุประสงคในการลงทะเบียน 

3.    กรณีผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศ และแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับ

ฝากและดูแลหุน 

3.1 ใหเตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล ขอ 1 หรือ 2  

3.2 ในกรณีที่ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศมอบให Custodian เปนผูลงนามในหนังสือมอบ

ฉันทะแทน ตองสงหลักฐานดังตอไปนี้เพิ่มเติม 

 หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศให Custodian เปน      

ผูดําเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

 หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจ 

Custodian  

ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ค. โปรดนําแบบฟอรม

ลงทะเบียน Barcode (ส่ิงที่สงมาดวยลําดับที่ 10) ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ มาในวัน

ประชุมผูถือหุนดวย เพื่อวัตถุประสงคในการลงทะเบียน  

ทั้งนี้ เอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย และ

ใหผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล 
 
3. การลงทะเบียนเขารวมประชุม 

บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมผูถือหุนกอนเร่ิมการประชุมไมนอยกวา 1 ชั่วโมง 30 นาที หรือ

ต้ังแตเวลา 8.00 นาฬิกา เปนตนไป ของวันพฤหัสบดีที่ 9 เมษายน 2552 ณ สถานที่ประชุม ตามแผนที่สถานที่

จัดการประชุมผูถือหุนที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้  
  
4. หลักเกณฑการออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผูถือหุน 
 วาระทั่วไป 

1)    การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระจะกระทําโดยการนับคะแนนเสียงจากหนังสือมอบฉันทะเมื่อลงทะเบียน 

และ/หรือจากการสงบัตรลงคะแนนจากผูถือหุนในที่ประชุมผูถือหุนโดยใหนับหนึ่งเสียงตอหนึ่งหุน ซึ่งผูถือหุน

หรือผูรับมอบฉันทะตองออกเสียงลงคะแนนเพียงอยางใดอยางหน่ึง คือ เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง 

ไมสามารถแบงการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน (เวนแตเปนการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแตงต้ัง

จากผูลงทุนตางประเทศตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 
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2)    ในกรณีมอบฉันทะ 

2.1 ผูรับมอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผูมอบฉันทะระบุไวในหนังสือมอบฉันทะเทานั้น 
การลงคะแนนเสียงของผูรับมอบฉันทะวาระใดไมเปนไปตามที่ระบุไวในหนังสือมอบ
ฉันทะใหถือวาการลงคะแนนเสียงนั้นไมถูกตอง และไมถือเปนการลงคะแนนเสียงของ   ผู
ถือหุน 

2.2 หากผูมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวในหนังสือมอบ

ฉันทะหรือระบุไวไมชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจาก

ที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมขอเท็จจริงประการใด ผูรับ

มอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดตามที่เห็นสมควร 

วาระเลือกตั้งกรรมการ  
สําหรับวาระการเลือกต้ังกรรมการตามขอบังคับของบริษัทฯ ขอ 14 กําหนดใหที่ประชุมผูถือหุนเลือกต้ังกรรมการ

ตามหลักเกณฑและวิธีการ ดังตอไปนี้  

1. ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะคนหน่ึงมีคะแนนเสียงเทากับ 1 หุน ตอ 1 เสียง  

2. การเลือกต้ังกรรมการจะลงคะแนนเสียงเลือกต้ังเปนรายบุคคลหรือหลายคนเปนกรรมการก็ได ทั้งนี้ ตามแตที่

ประชุมผูถือหุนจะเห็นสมควร โดยในการออกเสียงลงคะแนน ไมวาจะเปนการเลือกต้ังเปนรายบุคคลหรือ

หลายคน บุคคลแตละคนที่ผูถือหุนออกเสียงเลือกต้ังจะไดรับคะแนนเสียงจากผูถือหุนตามจํานวนหุนที่ผูถือ

หุนนั้นมีอยูทั้งหมดก็ตาม (1) โดยผูถือหุนดังกลาวจะแบงคะแนนเสียงแกผูใดผูหนึ่งมากหรือนอยเพียงใด

ไมได 

3. บุคคลซึ่งไดรับคะแนนเสียงสูงสุดตามลําดับลงมา เปนผูไดรับการเลือกต้ังเปนกรรมการเทาจํานวนกรรมการท่ี

จะพึงมีหรือจะพึงเลือกต้ังในคร้ังนั้น ในกรณีที่บุคคลซ่ึงไดรับการเลือกต้ังในลําดับถัดลงมามีคะแนนเสียง

เทากันเกินจํานวนกรรมการท่ีจะพึงมีหรือจะพึงเลือกต้ังในคร้ังนั้น ใหผูเปนประธานเปนผูออกเสียงชี้ขาด 

เพื่อใหบริษัทฯ มีการปฏิบัติตามแนวทางการประเมินคุณภาพการจัดประชุมผูถือหุนที่ดี ดังนั้น สําหรับวาระท่ี 5 ซึ่ง

เปนวาระพิจารณาอนุมัติเลือกต้ังกรรมการแทนกรรมการท่ีพนจากตําแหนงตามวาระประจําป 2552 บริษัทฯ จะ

เก็บบัตรลงคะแนนเสียงจากผูถือหุนที่เขารวมประชุม ทั้งในกรณีที่ทานผูถือหุนมีความประสงคที่จะลงคะแนนเสียง

เหน็ดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง 

 
5.  วิธีปฏิบัติในการออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุม 

ประธานในท่ีประชุมหรือเจาหนาที่จะช้ีแจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนเสียงใหที่ประชุมทราบ ซึ่งเปนการใช

วิธีการนับคะแนนเสียงแบบ 1 หุน ตอ 1 เสียง โดยมีแนวทางดังนี้ 

5.1 ประธานที่ประชุมจะเปนผูเสนอใหผูถือหุนพิจารณาแนวทางลงคะแนนเสียงในแตละวาระ โดยจะมีการ

สอบถามความเห็นจากที่ประชุมวาผูถือหุนทานใด เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง โดยใหผูถือหุนหรือ

ผูรับมอบฉันทะมีความเห็นเพียงอยางใดอยางหนึ่ง (เวนแตเปนการออกเสียงของ Custodian ที่ในหนังสือ

มอบฉันทะกําหนดใหแบงแยกคะแนนเสียงได) 
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5.2 เจาหนาที่จะนับคะแนนเสียงเฉพาะผูถือหุนที่ประสงคลงคะแนนเสียงไมเห็นดวย หรืองดออกเสียงในแตละ

วาระ ที่ไดทําเคร่ืองหมายไวในบัตรยืนยันการลงคะแนนที่บริษัทไดแจกใหเม่ือลงทะเบียนเขารวมประชุม โดย

จะนําคะแนนเสียงไมเห็นดวย หรืองดออกเสียงดังกลาว ไปหักออกจากจํานวนเสียงท้ังหมดที่เขารวมประชุม 

สวนที่เหลือจะถือวาเปนคะแนนเสียงที่ลงคะแนนเห็นดวยในวาระน้ันๆ 
 
6. การนับคะแนนเสียงและแจงการนับคะแนน 

ประธานที่ประชุมหรือเจาหนาที่ของบริษัทจะช้ีแจงวิธีการนับคะแนนเสียงใหที่ประชุมทราบกอนเริ่มวาระการ

ประชุม โดยเจาหนาที่ของบริษัทจะนับคะแนนเสียงแตละวาระจากคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะเม่ือ

ลงทะเบียนเขารวมประชุมผูถือหุน และ/หรือจากคะแนนในบัตรลงคะแนนที่สงมาจากผูถือหุนในท่ีประชุมผูถือหุน 

และจะแจงผลการนับคะแนนใหที่ประชุมทราบทุกวาระกอนเสร็จส้ินวาระน้ันๆ  

ทั้งนี้ บริษัทไดจัดใหมี Inspector ซึ่งเปนที่ปรึกษากฎหมายภายนอกเพื่อทําหนาที่ดูแลและตรวจสอบการนับ

คะแนนเสียงในการประชุมผูถือหุน เพื่อใหการประชุมผูถือหุนเปนไปอยางโปรงใส ถูกตองตามกฎหมายและ

ขอบังคับของบริษัท  


